ZARZADZENIE NR 0050.49.2018
BURMISTRZA LOBZENICY
z dnia 24 maja 2018 r.

w sprawie odwotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji
i wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz.U.2018 poz.994) oraz art. 37 ust 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WWE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1. Wyznaczam Tomasza Orzechowskiego na Inspektora Ochrony Danych
(IDO) w Urzedzie Miejskim Gminy Lobzenica.

2. Zakres zadan Inspektora Ochrony Danych (IOD) okresla zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Uchyla sie zarzadzenie nr K/12/13 Burmistrza tobzenicy z dnia 1 lipca
2013 r. w sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji
w Urzedzie Miejskim Gminy tobzenica.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy t.obzenica oraz
Inspektorowi Ochrony Danych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania
od 25 maja 2018 r.
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Zalaeznik do zarzadzenia
Nr 0050.49.2018
Burmistrza Lobzenicy

z dnia 24 maja 2018 r.

ZAKRES ZADAN INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
W URZEDZE MIEJSKIM GMINY LOBZENICA

dokonanie przegladu obecnego zasobu danych osobowych w celu opracowania nowych
dokumentéw i okreslenia srodkow technicznych spelniajacych wymagania RODO i 10OD;
przeprowadzenie oceny skutkdéw planowanych operacji przetwarzania danych przed rozpoczeciem
ich przetwarzania (analiza ryzyka - art. 35 RODO);

monitorowanie przestrzegania przepisow ochrony danych osobowych w jednostce oraz petnienie
funkcji doradezych w tym zakresie;

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych (art. 30 RODO);

zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych do organu nadzorczego oraz zawiadamianie
o tym osdb, ktérych dane te dotycza (art. 33 t 34 RODO) poprzez organizacje;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego, dla wlascicieli danych
osobowych oraz wspdtdziatanie z organem nadzorczym;

petnienie obowigzkow Inspektora Ochrony Danych Osobowych zgodnie z art.39 ust. | RODO;
informowanie o obowigzkach spoczywajacych na administratorze ipracownikach w zakresie
przetwarzania danych i doradzanie im w tym zakresie;

tworzenie dokumentacji zwiazanej z procesami przetwarzania danych osobowych, w tym procedur
iinnych  dokumentow regulacyjnych oraz praktyczne wdrazanie tej dokumentacji
z uwzglednieniem obowigzujacych przepisdéw, dostosowania organizacji do wymogdw RODO,
w tym aktualizacja i wprowadzenie zmian do polityk ochrony danych funkcjonujgcych w ramach
organizacji;

zarzadzanie bezpieczenstwem danych osobowych;

odpowiadanie na korespondencjg w obszarze danych osobowych;

konsultacje zagadnien iopracowywanic opinii oraz rekomendacji z zakresu ochrony danych
osobowych;

sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz przeprowadzanie w tym zakresie audytow;

nadzorowanie, opracowanie i aktualizowanie, jak rowniez prowadzenie na biezaco dokumentacji
zwiazanej z przetwarzaniem danych osobowych;

. proponowanie oraz wdrazanie rozwiazan zapewniajacych zgodnos¢ przetwarzania danych

osobowych;

prowadzenie szkolen oraz zapoznawanie o0sob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami prawa;

analiza, opiniowanie iopracowywanic umow, opinii prawnych, regulaminéw i innych
dokumentow prawnych w zakresic dotyczacym przetwarzania danych;

wdrazanie rozwiazan niezbednych do zapewnienia pelnej zgodnosci w obszarze ochrony danych
osobowych;

obstuga klientow w ramach ustug Inspektora Ochrony Danych;

udzielanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie ich wykonania;
doradzanie w kwestiach zwigzanych z obowiazkami wynikajacymi z prawa ochrony danych
osobowych;

opracowanie i aktualizacja polityki bezpieczenstwa informacji;

petnienie funkeji punktu kontaktowego dla podmiotu danych;

obstuga incydentdw z zakresu przetwarzania danych osobowych;

obstuga zapytan dotyczacych danych osobowych od 0sob fizycznych oraz podmiotow trzecich;
nadzorowanie i koordynowanie przestrzegania realizacji tego zakresu zadan przez jednostki
organizacyjne gminy;

biezaca wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie ochrony danych osobowych.




