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WSTEP

Informowanie 0s6b, ktérych dane dotycza, o wykorzystywaniu ich danych osobowych

(prowadzeniu operacji przetwarzania) i celach, dla ktérych jest ono prowadzone, jest niezb¢dne
dla zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania danych osobowych.

Przepisy zobowiazuja podmioty pozyskujace dane osobowe do przekazywania osobom,

ktorych te dane dotyczg, takich informacji, jak: adres i siedziba administratora danych, cel
zbierania danych czy Zrédlo tych danych, okres przez ktoéry dane osobowe bedg przetwarzane
(retencja danych), dane kontaktowe inspektora ochrony danych.

Od administratoréw danych wymaga si¢, by wszelkie informacje kierowane do 0s0b,

ktorych dane dotycza, byly formutowane jasnym i prostym jezykiem, by byly zwiezle i
zrozZumiate,

a)
b)

d)

g)

DEFINICJE

Podmiot danych - osoba fizyczna, ktérej dane osobowe dotycza;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych);

»administrator” oznacza osob¢ fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéry samodzielnie lub wspélnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania
danych osobowych.

»dane osobowe” oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotycza”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢, w szczeg6lnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegblnych czynnikéw okreSlajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturows lub spoleczng tozsamos$é osoby fizycznej;

wprzetwarzanie” oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
~odbiorca” oznacza osob¢ fizycznag lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecia.
Organy publiczne, ktére mogg otrzymywaé dane osobowe w ramach konkretnego
postgpowania zgodnie z prawem, nie sa jednak uznawane za odbiorcéw; przetwarzanie
tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych
majacymi zastosowanie stosownie do celéw przetwarzania;

»Strona trzecia” oznacza osobg fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub
podmiot inny niz osoba, ktérej dane dotycza, administrator, podmiot przetwarzajacy czy
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h)

osoby, ktére — z upowaznienia administratora lub podmiotu przetwarzajgcego — moga
przetwarza¢ dane osobowe;

,»zgoda” osoby, ktorej dane dotyczg oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome i
jednoznaczne okazanie woli, ktorym osoba, ktorej dane dotycza, w formie o$wiadczenia
lub wyraznego dzialania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej
danych osobowych;

PODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W DANEJ

JEDNOSTCE

1.1. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Interesantéw, jako Podmiotéw
danych przez podmioty realizujgce zadania publiczne jest przede wszystkim
wypelnienie obowigzku prawnego okreslanego przepisami polskich ustaw
pozostajgcych w zwigzku z realizacjg zadan publicznych, mogacych przy tym
zawiera¢ dalsze warunki, w tym ograniczenia w odniesieniu do przetwarzania
danych niezbednych do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.

1.2. Przetwarzanie danych osobowych Podmiotéw danych w celach niezbednych do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi, na podstawie art. 6
ust. 1 lit €) RODO, co do zasady jest niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze.

1.3. Co do zasady Administrator w zwigzku z wypelnianiem obowigzkéw prawnych oraz
realizacjg zadan publicznych nie musi uzyskiwaé¢ zgody Interesanta na przetwarzanie
danych osobowych. Wyjatki opisane sg w Pkt 12. niniejszej instrukcji.

. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WZGLEDEM INTERESANTOW W

PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH BEZPOSREDNIO OD NICH.

2.1. Administrator przekazuje Interesantom informacje, o ktérych mowa w art. 13 RODO
w zwigzlej, przejrzystej, zrozumiatej oraz fatwo dostepnej formie, a takze jasnym i
prostym jezykiem, w tym w formie graficznej. Przyktad informacji przekazywanej
Interesantom w formie pisemnej stanowi Zalgcznik nr 14.1 i 14.2. niniejszej
instrukcji.

2.2. Obowigzek informacyjny moze by¢ zrealizowany poprzez podjecie co najmniej 2 ze
wskazanych ponizej dziatan podjetych jednoczesnie przez Administratora:

a. umieszczenie klauzul informacyjnych w dokumentach przekazywanych
Interesantowi; lub

b. umieszczenie Polityki prywatnosci na stronie internetowej Administratora lub w
systemie informatycznym dost¢pnym dla Interesanta; lub

c. umieszczenie informacji na tablicach informacyjnych w przestrzeniach
ogolnodostepnych, najczesciej wykorzystywanych przez Interesantéw; lub

2.3. Obowigzki informacyjne nie majg zastosowania, gdy — i w zakresie, w jakim —
osoba, ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami.
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2.4. Wylaczenia z obowigzkéw informacyjnych dla podmiotow wykonujacych zadania
publiczne:
a) Art. 13.3 RODO:
Jezeli administrator planuje dalej przetwarzaé dane osobowe w celu innym niz
cel, w ktérym dane osobowe zostaly zebrane, przed takim dalszym
przetwarzaniem informuje on osobg, ktérej dane dotycza, o tym innym celu oraz
udziela jej wszelkich innych stosownych informacii, o ktérych mowa w ust. 2.
b) Nowa ustawa odo Podmioty publiczne:
Art. 3. 1. Administrator wykonujgcy zadanie publiczne nie przekazuje
informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 3 rozporzadzenia 2016/679, jezeli
zmiana celu przetwarzania stuzy realizacji zadania publicznego i niewykonanie
obowigzku, o ktérym mowa w art. 13 ust. 3 rozporzadzenia 2016/679, jest
niezb¢dne dla realizacji celéw, o ktérych mowa w art. 23 ust. 1 tego
rozporzadzenia, oraz przekazanie tych informacji:
1) uniemozliwi lub znaczaco utrudni prawidlowe wykonanie zadania
publicznego, a interes lub podstawowe prawa lub wolnosci osoby, ktorej
dane dotyczg, nie sa nadrzedne w stosunku do interesu wynikajgcego z
realizacji tego zadania publicznego lub
2) naruszy ochrong informacji niejawnych.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, administrator zapewnia odpowiednie $rodki
shuzgce ochronie interesu lub podstawowych praw i wolnosci osoby, ktérej dane
dotyczs.

3. Administrator jest obowigzany poinformowa¢ osobe, ktérej dane dotycza, na jej
wniosek, bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz w terminie miesigca od dnia
otrzymania wniosku, o podstawie nieprzekazania informacji, o ktérych mowa w art.
13 ust. 3 rozporzadzenia 2016/679.

Art. 14.5 RODO
1. Ust. 1- 4 nie majg zastosowania, gdy ~ i w zakresie, w jakim:

a) osoba, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami;

b) wudzielenie takich informacji okazuje si¢ niemozliwe lub wymagatoby
niewspoimiernie duzego wysitku; w szczeg6lnosci w przypadku przetwarzania do
celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych Iub
historycznych lub do celéw statystycznych, z zastrzezeniem warunkow i
zabezpieczen, o ktorych mowa w art. 89 ust. 1, lub o ile obowigzek, o ktorym
mowa w ust. 1 niniejszego artykutu, moze uniemozliwié¢ lub powaznie utrudnié
realizacje celéw takiego przetwarzania. W takich przypadkach administrator
podejmuje odpowiednie $rodki, by chroni¢ prawa i wolnosci oraz prawnie
uzasadnione interesy osoby, ktorej dane dotycza, w tym udostepnia informacje
publicznie;

¢) pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraZnie uregulowane prawem Unii lub
prawem  panstwa  czionkowskiego, ktéremu podlega  administrator,
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=

przewidujagcym odpowiednie $rodki chronigce prawnie uzasadnione interesy
osoby, ktorej dane dotyczg; lub

d) dane osobowe musza pozostaé poufne zgodnie z obowigzkiem zachowania
tajemnicy zawodowej przewidzianym w prawie Unii lub w prawie pafistwa
czlonkowskiego, w tym ustawowym obowigzkiem zachowania tajemnicy.

Nowa ustawa odo Podmioty publiczne (wytgczenia z obowiazku informacyjnego):

W zakresie nieuregulowanym w art. 14 ust. 5 rozporzagdzenia 2016/679 administrator

wykonujacy zadanie publiczne nie przekazuje informacji, o ktérych mowa w art. 14

ust. 1, 2 i 4 rozporzadzenia 2016/679, jezeli stuzy to realizacji zadania publicznego i

niewykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 14 ust. 1, 2 i 4 rozporzadzenia

2016/679, jest niezbedne dla realizacji celow, o ktérych mowa w art. 23 ust. 1 tego

rozporzadzenia, oraz przekazanie tych informacji:

1) uniemozliwi lub znaczaco utrudni prawidlowe wykonanie zadania publicznego, a
interes lub podstawowe prawa lub wolnosci osoby, ktorej dane dotyczg, nie sg
nadrzedne w stosunku do interesu wynikajgcego z realizacji tego zadania
publicznego lub naruszy ochrone informacji niejawnych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, administrator zapewnia odpowiednie Srodki

shuzace ochronie interesu lub podstawowych praw i wolnosci osoby, ktorej dane

dotyczg.

Administrator jest obowigzany poinformowaé osobe, ktorej dane dotycza, na jej

wniosek, bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w terminie miesigca od dnia

otrzymania wniosku, o podstawie nieprzekazania informacji, o ktérych mowa w art.

14 ust. 1, 2 i 4 rozporzadzenia 2016/679.

.15 1-3 RODO

Osoba, ktérej dane dotycza, jest uprawniona do uzyskania od administratora
potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to
miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz nastepujacych informacji:
a) cele przetwarzania,

b) kategorie odnos$nych danych osobowych;

c) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktéorym dane osobowe
zostaly lub zostana ujawnione, w szczegélnosci o odbiorcach w panistwach
trzecich lub organizacjach miedzynarodowych;

d) w miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy
nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu;

e) informacje o prawie do zadania od administratora sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktorej dane
dotyczg, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

f) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

g) jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktérej dane dotycza — wszelkie
dost¢pne informacje o ich zréddle;
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h) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o
ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4, oraz — przynajmniej w tych przypadkach —
istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i
przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane
dotycza.

2. Jezeli dane osobowe s przekazywane do parnstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej, osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zostaé poinformowana
o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46, zwigzanych z
przekazaniem.

3. Administrator dostarcza osobie, ktérej dane dotycza, kopi¢ danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktére zwréci si¢ osoba,
ktérej dane dotycza, administrator moze pobraé oplate w rozsadnej wysokosci
wynikajacej z kosztéw administracyjnych. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, zwraca
si¢ o kopie drogg elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela sie
powszechnie stosowang drogg elektroniczng.

Nowa ustawa odo Podmioty publiczne:

Art. 5.

1. Administrator wykonujacy zadanie publiczne nie przekazuje informacji, o ktorych
mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, jezeli stuzy to realizacji zadania
publicznego i niewykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, jest niezbedne dla realizacji celéw, o ktérych mowa w art.
23 ust. 1 tego rozporzadzenia, oraz wykonanie tych obowiazkow:

1) uniemozliwi lub znaczgco utrudni prawidlowe wykonanie zadania publicznego, a
interes lub podstawowe prawa lub wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, nie sg
nadrzgdne w stosunku do interesu wynikajacego z realizacji tego zadania
publicznego lub

2) naruszy ochrong informacji niejawnych.

2. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 i 3
rozporzadzenia 2016/679, wymaga niewspéimiernie duzego wysilku Zwigzanego z
wyszukaniem danych osobowych, administrator wykonujacy zadanie publiczne
wzywa osobg, ktérej dane dotycza, do udzielenia informacji pozwalajgcych na
wyszukanie tych danych. Przepis art. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 oraz z 2018 r. poz. 1491
650) stosuje sie odpowiednio.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, administrator zapewnia odpowiednie
srodki stuzace ochronie interesu lub podstawowych praw i wolnosci osoby, ktorej
dane dotycza.

4. Administrator jest obowigzany poinformowaé osobe, ktérej dane dotycza, na jej
wniosek, bez zbgdnej zwloki, nie pézniej jednak niz w terminie miesigca od dnia
otrzymania wniosku, o podstawie niewykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w art.
15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,

Art. 6. Ustawy oraz rozporzadzenia 2016/679 nie stosuje si¢ do:
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1) przetwarzania danych osobowych przez jednostki sektora finanséw publicznych, o
ktérych mowa w art. 9 pkt 1, 3, 5, 6 i 14 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62 i ...), w zakresie, W
jakim przetwarzanie to jest konieczne do realizacji zadan majacych na celu
zapewnienie bezpieczefistwa narodowego, jezeli przepisy szczegélne przewidujg
niezbedne srodki ochrony praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza;

2) dziatalnosci stuzb specjalnych w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2017 r. poz.
1920 1 2405 oraz z 2018 r. poz. 138, 650, 723 1 730).

Art. 7.

W sprawach nieuregulowanych w ustawie do postgpowan administracyjnych przed

Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej ,,Prezesem Urzgdu”, o

ktorych mowa w rozdzialach 4-7 i 11, stosuje sie ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. —

Kodeks postgpowania administracyjnego.

2. Postgpowanie przed Prezesem Urzedu jest postepowaniem jednoinstancyjnym.

3. Do postanowien wydanych w postepowaniach, o ktérych mowa w ust. 1, na ktore
zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego stuzy zazalenie, przepiséw o zazaleniu nie stosuje si¢.

4. Na postanowienia, o ktorych mowa w ust. 3, stuzy skarga do sadu administracyjnego.

—_
.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WZGLEDEM INTERESANTOW

W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH NIEBEZPOSREDNIO OD NICH

3.1. W przypadku, w ktéorym Administrator wchodzi w posiadanie danych osobowych
Interesanta w spos6b inny niz od osoby, ktérej dane dotycza, ale w zwigzku z
realizacjg zadan publicznych i obowigzkéw prawnych, Administrator nie musi
realizowaé wobec Interesanta obowigzku informacyjnego. Podstawa wylaczenia tego
obowigzku jest art. 14 ust. 5 lit. ¢ RODO, tj. pozyskiwanie lub ujawnianie jest
wyraznie uregulowane prawem Unii lub prawem paristwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega administrator, przewidujagcym odpowiednie $rodki chronigce prawnie
uzasadnione interesy osoby, ktérej dane dotycza.

PRAWO INTERESANTA DO SPROSTOWANIA | UZUPELNIENIA

DANYCH OSOBOWYCH (ART. 16 RODO)

4.1. Interesant ma prawo zazgda¢ w kazdym momencie niezwlocznego sprostowania
danych osobowych go dotyczacych, ktore przetwarza Administrator. Interesant ma
réwniez prawo zgdania uzupelnienia niekompletnych danych osobowych na jego
temat przetwarzanych przez Administratora, w tym poprzez przedstawienie
dodatkowego o$wiadczenia.

4.2. Wraz z wykonaniem zgdania Interesanta dotyczacego sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, wprowadzajacy dokonuje oceny istotnosci i charakteru
sprostowan i uzupetnien.
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5.

Prawo Interesanta do bycia zapomnianym (art. 17

RODO)

5.1. Prawo Interesanta do bycia zapomnianym nie znajduje zastosowania wobec danych
osobowych Interesantéw przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, w
tym w szczegolnosci wobec danych przetwarzanych w ramach wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
powierzonej administratorowsi.

5.2. Administrator odmawia zrealizowania prawa Interesanta do bycia zapomnianym w
odniesieniu do danych osobowych zawartych w dokumentacji Administratora przez
caty wymagany przepisami prawa okres archiwizacji dokumentacji.

5.3. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych Interesanta odbywa si¢ na
podstawie zgody Interesant moze zrealizowaé prawo do bycia zapomnianym w
zakresie celu, w ktérym dane osobowe sg przetwarzane na podstawie tej zgody, pod
warunkiem ze zachodzi przynajmniej jedna z przestanek wskazanych w art. 17 ust. 1
RODO. Czyli jesli:

a) osoba, ktérej dane dotycza, cofnela zgode, na ktorej opiera sie przetwarzanie;

b) osoba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 2 ust.] wobec
przetwarzania i nie wystgpuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy
przetwarzania;

c) dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

d) dane osobowe musza zosta¢ usuniete w celu wywigzania si¢ z obowigzku
prawnego przewidzianego w prawie Unii;

¢) dane osobowe zostaly zebrane w zwiazku z oferowaniem ushug spoleczeristwa
informacyjnego,

PRAWO INTERESANTA DO ZADANIA OGRANICZENIA

PRZETWARZANIA DANYCH (ART. 18 RODO)

Pomimo zadania przez Interesanta ograniczenia przetwarzania zgodnie z przestankg
okreslong w art. 18 ust. 1 lit a) RODO (tj - osoba, ktérej dane dotycza, kwestionuje
prawidlowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy administratorowi sprawdzié
prawidlowos¢ tych danych;) - w odniesieniu do danych osobowych Interesantow
przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ oraz ¢ RODO, Administrator moze
przetwarza¢ te dane w dotychczasowym zakresie, bowiem ograniczenie przetwarzania
danych dokonywanego w wyzej wymienionych celach mogtoby istotnie utrudnié realizacje
tych celow (brak skutecznoici ograniczenia przetwarzania w zwigzku z waznymi
wzgledami interesu publicznego);

PRAWO INTERESANTA DO PRZENOSZENIA DANYCH (ART. 20
RODO)
7.1. Prawo Interesanta do przenoszenia danych nie znajduje zastosowania wobec danych

osobowych przetwarzanych przez Administratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c, €
RODO,
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7.2. W przypadku otrzymania zadania Interesanta zwigzanego z wykonywaniem prawa
do przenoszenia danych w odniesieniu do danych osobowych zgromadzonych w
dokumentacji Administratora, Administrator ma obowigzek poinformowal
Interesanta o braku mozliwosci wykonywania tego prawa oraz poinformowaé o
trybie w jakim Interesant moze uzyska¢ dostgp do swoich danych.

8. PRAWO INTERESANTA DO SPRZECIWU WOBEC PRZETWARZANIA

DANYCH OSOBOWYCH (ART. 21 RODO)

Prawo Interesanta do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych nie znajduje
zastosowania wobec danych osobowych przetwarzanych przez Administratora na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢, e RODO.

9. PRZETWARZANIE DANYCH NA PODSTAWIE ZGODY INTERESANTA

9.1 Zasady zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych

,zgoda” osoby, ktorej dane dotycza oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome
i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotycza, w formie
o$wiadczenia lub wyraznego dzialania potwierdzajacego, przyzwala na
przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych (art. 4 pkt 11 RODO).
Zgoda to tylko jedna z podstaw przetwarzania danych osobowych. Nalezy wlasciwie
wskazaé podstawe prawng przetwarzania danych osobowych i ich nie dublowag, np.
nie mozna pozyskiwaé zgody jako warunku zawarcia umowy o $§wiadczenie ustug
lub jezeli cel i zakres przetwarzania danych okreflaja szczegélne przepisy
prawa. Nie zbieramy zgody na przetwarzanie danych w celu realizacji
zamdéwienia, czy w celu zatrudnienia pracownika.

Kazda zgoda na przetwarzanie danych powinna charakteryzowaé si¢ nastgpujacymi

cechami:

1. dobrowolno$é¢ — zgoda moze by¢ wazna tylko jezeli osoba, ktdrej dane dotycza,
ma mozliwo$é dokonania rzeczywistego wyboru, przy czym nie zachodzi ryzyko
wprowadzenia w blad, zastraszenia, przymusu lub znaczacych negatywnych
konsekwencji, jesli nie wyrazi zgody; jezeli konsekwencje wyrazenia zgody nie
dajg sie pogodzi¢ ze swobodg wyboru, zgoda nie jest dobrowolna,

2. konkretno$é¢ — aby zgoda byla wazna, musi by¢ konkretna; innymi slowy,
niedopuszczalna jest ogélna zgoda bez okreslenia doktadnego celu przetwarzania,

3. $wiadomo$¢ — zgoda na przetwarzanie danych osobowych nie moze mieé
charakteru abstrakcyjnego (mp. wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych w celach marketingowych.), lecz winna odnosi¢ si¢ do
skonkretyzowanego stanu faktycznego, obejmujac tylko okreslone dane oraz
sprecyzowany sposob i cel ich przetwarzania — np. wyrazam zgode na
otrzymywanie informacji o promocjach i ofertach specjalnych na podany adres e-
mail.

4. jednoznaczno$¢ — zgoda musi mie¢ charakter wyrazny, a jej wszystkie aspekty
musz3 by¢ jasne dla podpisujacego w momencie jej wyrazania,
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9.2 Warunki wyrazenia zgody (Art. 7 RODO)

1.

Jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, administrator musi by¢ w
stanie wykazac, ze osoba, ktorej dane dotycza, wyrazila zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych — dowody na pozyskanie zgody, np.: archiwizowanie
pisemnych o$wiadczen woli podmiotéw danych, rejestrowanie  rozmow
telefonicznych lub posiadanie skryptéw rozméw telefonicznych, dokonywanie
kopii zapasowych (back-up’6w lub zrzutéw z ekranu), odznaczenie
odpowiednich symboli (tick’éw) w bazach danych, posiadanie stosownych
polityk i procedur wewnetrznych oraz notatek z przebiegu spotkan.

Zapytanie o zgode¢ musi zosta¢ przedstawione w sposob pozwalajacy wyraznie
odrézni¢ je od pozostatych kwestii, w zrozumialej i latwo dostepnej formie,
jasnym i prostym jezykiem.

Osoba wyrazajaca zgode musi wiedzie¢ komu i na co (na jakie cele) wyraza
zgode.

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgode.
Wycofanie zgody musi byé réwnie tatwe jak jej wyrazenie (nie zwigzane z
dodatkowymi kosztami), np. jesli wyrazitem zgode na stronie www, to réwniez
przez takg strong moge ja odwolaé.

9.3 Dobrowolno$¢ wyrazenia zgody (motyw nr 42 i 43 RODOQO)

1.

Wyrazenia zgody nie nalezy uznawa¢ za dobrowolne, jezeli podmiot danych nie
moze odméwi¢ ani wycofa¢ zgody bez negatywnych konsekwencji. Brak
dobrowolnosci, jezeli od zgody uzaleznione jest wykonanie umowy (w tym
Swiadczenie ushugi), mimo ze do jej wykonania zgoda nie jest niezbg¢dna, np.
uzaleznianie wykonania platnej ushugi (realizacja platnosci on-line) od
wyrazenia dodatkowej zgody na tzw. cele marketingowe. :

Zgoda nie powinna stanowi¢ podstawy prawnej w sytuacji, w ktorej istnieje
wyrazny brak réwnowagi migdzy podmiotem danych, a administratorem, np.
pracownik — pracodawca, interesant — Administrator.

Aby wyrazenie zgody bylo $wiadome, osoba, ktérej dane dotyczg, powinna znaé
przynajmniej tozsamos$¢ administratora oraz zamierzone cele przetwarzania
danych osobowych.

Milczenie, okienka domys$lnie zaznaczone lub niepodjecie dzialania przez
podmiot danych nie moze oznaczaé zgody.

9.4 Sposoby wyrazenia zgody:

1.

2.

Pisemne (w tym elektroniczne) lub ustne o$wiadczenie woli (np. klauzula

zgody, o$wiadczenie klienta).

Wyrazne dzialanie potwierdzajgce (zgoda »konkludentna™):

1) zaznaczenie okienka wyboru podczas przegladania strony internetowej
(wybranie okreslonej ikonki na stronie internetowej),

2) zapisanie si¢ do serwisu rozsylajgcego wiadomosci (listy mailingowej czy
newslettera),

3) wyb6r ustawieni technicznych do korzystania z uslug spoleczefistwa
informacyjnego,
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4) inne o$wiadczenie badZz zachowanie, ktore w danym kontekscie jasno
wskazuje, ze osoba, ktorej dane dotycza, zaakceptowala proponowane
przetwarzanie jej danych osobowych.

10. OBOWIAZEK INFORMACYJNY
RODO nakazuje, aby przy gromadzeniu damych przekazywac osobie, ktorej dane
dotyczg, szereg informacji (art. 13):

1.
2.

9.

o tozsamosci administratora danych i o jego danych kontaktowych,

jezeli administrator danych powotat Inspektora Ochrony Danych (I0OD) — o danych
kontaktowych 10D (dedykowana skrzynka poczty elektronicznej).

o celach i podstawie przetwarzania danych, a jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na tej
podstawie, ze jest niezbedne do celéow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez administratora lub przez strong trzecig — o tych
prawnie uzasadnionych interesach,

o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istnieja,

gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do
panstwa trzeciego,

o okresie czasu, przez ktéry dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest to
mozliwe, kryteria ustalania tego okresu,

o prawie do zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych
osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o
prawie do przenoszenia danych,

jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody — o prawie do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie,

o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,

Powyzsze informacje nalezy zawrzeé w Polityce prywatnosci, do ktorej zapoznania sig
nalezy zobligowaé np. obowigzkowym do zaznaczenia checkboksem lub innym
technicznym rozwigzaniem moggcym zapewnié, ze podmiot danych zapoznal si¢ z jej
trescig.

10.1 Przykladowa klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania
przez zamawiajacych w celu zwigzanym z post¢gpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /nazwa i adres oraz dane
kontaktowe zamawiajgcego/;

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w /nazwa zamawiajgcego/: adres e-

mail, telefon/;
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* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego /dane
identyfikujgce postepowanie, np. nazwa, numer/ prowadzonym w trybie .........ceeeeu..... ;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.

3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2017 r.

poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym 2z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w
spos6éb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo :adania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ie przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

*x

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmianqg wyniku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi nq wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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11. WYKAZ UTWORZONYCH, OPUBLIKOWANYCH KLAUZUL
INFORMACYJNYCH:

Od kiedy

Lp Nazwa Zakres Migjsce publikacji publikacja
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