Zatgcznik nr 1 do POLITYKI OCHRONY DANYCH
dla Gminy tobzenicy

ZARZADZENIE NR ............ 2018

Burmistrz Gminy Lobzenica

w sprawie wyznaczeniu Inspektora Ochrony Danych.

Na podstawie art. 37 ust 1 lit a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE
)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L. 206. 119. 1), art. 158 ustawy z dnia 10 maja
2018 r. w sprawie o ochronie danych osobowych, zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

1. Wyznacza Inspektora Ochrony Danych w osobie: Tomasza Orzechowskiego

2. Do zadan Inspektora Ochrony Danych zgodnie z art. 39 nalezy w szczegdlnosci:
a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub pafistw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;
b) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub
panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkéw,
dzialania zwiekszajgce $wiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
¢) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;
d) wspolpraca z organem nadzorczym; e) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla
organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem ................... 2018 .
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Obowigzku Inspektora Ochrony Danych

dokonanie przegladu obecnego zasobu danych osobowych w celu opracowania nowych
dokument6éw i okreslenia srodkéw technicznych spelniajacych wymagania RODO i IOD;
przeszkolenie pracownikéw w zakresie nowych przepiséw;

przeprowadzenie oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania danych przed
rozpoczeciem ich przetwarzania (analiza ryzyka - art. 35 RODO);

monitorowanie przestrzegania przepisdw ochrony danych osobowych w jednostce oraz
petnienie funkcji doradczych w tym zakresie;

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych (art. 30 RODO);
zglaszania naruszenia ochrony danych osobowych do organu nadzorczego oraz
zawiadamianie

o tym os6b, ktérych dane te dotycza (art. 33 i 34 RODO) poprzez organizacje;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego, dla wiascicieli danych
osobowych oraz wspotdziatanie z organem nadzorczym;

pelnienie obowigzkéow Inspektora Ochrony Danych Osobowych zgodnie z art.39 ust. 1
RODO;

Informowanie o obowigzkach spoczywajagcych na administratorze i pracownikach
w zakresie przetwarzania danych i doradzanie im w tym zakresie;

tworzenie dokumentacji zwigzanej z procesami przetwarzania danych osobowych, w tym
procedur iinnych dokumentéw regulacyjnych oraz praktyczne wdrazanie tej
dokumentacji z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw, dostosowania organizacji do
wymogdéw RODO, w tym aktualizacja i wprowadzenie zmian do polityk ochrony danych
funkcjonujacych w ramach organizacji;

odpowiadanie na korespondencje w obszarze danych osobowych;

konsultacje zagadnien iopracowywanie opinii oraz rekomendacji z zakresu ochrony
danych osobowych;

sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz przeprowadzanie w tym zakresie audytow;

nadzorowanie, opracowanie iaktualizowanie, jak réwniez prowadzenie na biezaco
dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych;

proponowanie oraz wdrazanie rozwigzan zapewniajgcych zgodnos$é przetwarzania danych
osobowych;

prowadzenie szkolefi oraz zapoznawanie 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami prawa;

analiza, opiniowanie i opracowywanie umow, opinii prawnych, regulaminéw iinnych
dokumentéw prawnych w zakresie dotyczacym przetwarzania danych;

wdrazanie rozwigzan niezb¢dnych do zapewnienia pelnej zgodnosci w obszarze ochrony
danych osobowych;

obstuga klientéw w ramach ustug Inspektora Ochrony Danych;

udzielanie zaleceri co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie ich
wykonania;

doradzanie w kwestiach zwigzanych z obowigzkami wynikajacymi z prawa ochrony
danych osobowych;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla podmiotu danych;

obstuga incydentéw z zakresu przetwarzania danych osobowych;

obstuga zapytafi dotyczacych danych osobowych od oséb fizycznych oraz podmiotéw
trzecich;
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