OGLOSZENIE O NABORZE NA UMOWE ZLECENIE

Burmistrz Lobzenicy, w zwiazku z realizacjg projektu pn. Program Rewitalizacii Gminy
Y.obzenica- szansg na poprawe zycia mieszkancéw poszukuje kandydatéw na stanowisko
koordynatora projektu

Wymiar zlecenia:
e Liczba stanowisk pracy — 1
e Czas trwania umowy — czas realizacji projektu
¢ Forma — umowa zlecenia

Miejsce wykonywania zlecenia:
* Urzad Miejski Gminy LobZenica
e Ul Sikorskiego 7
e 89-310 Lobzenica

Wymagania niezbedne:

e Obywatelstwo polskie

o Wyksztalcenie wyzsze

e Staz pracy 6 miesigcy

* Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych

* Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwa $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe

e Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku

* Znajomos¢ przepisow prawnych zwiazanych z funkcjonowaniem administracji
publicznej, w tym m.in. ustawy o samorzadzie gminnym, kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy
o rewitalizacji

e Latwos¢ i swoboda w nawigzywaniu kontaktéw

* Znajomos¢ obstugi urzadzen informatycznych

s Biegta obstuga oprogramowania MS Office

o Wysoka kultura osobista, zdolnosci organizacyjne

* Umiejetnosé pracy w zespole

e Zaangazowanie, inicjatywa, kreatywno$¢ samodyscyplina

e Dyspozycyjnosc

Wymagania dodatkowe:
e preferowany staz pracy w administracji
o doswiadczenie w organizowaniu spotkar/ realizowaniu dzialas z lokalna
spotecznoscia
e znajomos$¢ przepisow dotyczacych procesdéw realizacji projektow
wspolfinansowanych ze $rodkow zewnetrznych
e znajomos¢ specyfiki gminy Lobzenica

Zakres zadan na stanowisku:
» Koordynacja realizacji gminnego programu rewitalizacji oraz jego aktualizacji
e Organizowanie i prowadzenie prac zwigzanych z przygotowaniem i realizacja
programu rewitalizacji



® Opracowanie dokumentdw operacyjnych i strategicznych dotyczacych rewitalizacji,
W tym sprawozdan

e Organizowanie spotkan, szkolen, konferencji w zakresie realizacji programu
rewitalizacji

o Czynny udziat w pracy zespolow problemowych przy realizacji programu rewitalizacji

e Przygotowywanie tekstow informacyjnych i promocyjnych w zakresie rewitalizacji
oraz podejmowanie innych dziatan w zakresie informacji i promocji lokalnego
programu rewitalizacji

* Wspdlpraca z interesariuszami procesu rewitalizacji

o Inicjowanie i organizowanie inwestycji wspolnych w zakresie rewitalizacji
oraz opracowanie umow z partnerami na ich realizacje

e Monitorowanie efektéw dziatan realizowanych na obszarach objetych lokalnym
programem rewitalizacji

* Przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozliczen realizowanych przez Gming
Lobzenica projektu dofinansowanego ze zrédet zewnetrznych.

e Przygotowywanie dokumentacji ze swojego stanowiska do archiwum urzedu zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt

e Wykonywanie innych spraw doraznych, nie ujgtych w niniejszym zakresie czynnosci
a zleconych przez Burmistrza Lobzenicy i Kierownika Referatu,

Warunki pracy na stanowisku:
o Miejsce pracy : Urzad Miejski Gminy Lobzenica, 89-310 ELobzenica
ul. Sikorskiego 7
® Praca w budynku Urzedu na parterze
e Stanowisko wyposazone w zestaw komputerowy i $rodki lacznosci: telefon
komérkowy i dostep do internetu.

V. Wymagane dokumenty:

e List motywacyjny,

o Zyciorys CV.

o Swiadectwa pracy.

 Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie

* stanie odbytych studiow).

* Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnogciach.

* Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych.,

e Os$wiadczenie kandydata o niekaralnogci.

* Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na w/wym. stanowisku.

Wymagane dokumenty aplikacyijne : list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2015, poz. 2135) oraz ustawy z dnia 21.11.2008 1. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U, z 2014 r., poz. 1202 z p6zn. zm.),



Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego Gminy Lobzenica
w zamknigtej kopercie lub przesta¢ pocztg na adres : Urzad Miejski Gminy Eobzenica, 89-
310 Lobzenica, ul. Sikorskiego 7 zdopiskiem ,Nabér na koordynatora Programu
Rewitalizacji Gminy Lobzenica” w terminie do dnia 27 grudnia 2016 r.
do godz.: 15",

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyze] okreslonym terminie pozostana bez
rozpatrzenia.

Kandydaci spetniajacy wymagania niezbedne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
dalszej rekrutacji.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.lobzenica.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Miejskim Gminy F.obzenica.

t.obzenica, dnia 20 grudnia 2016 r.




