Zarzadzenie Nr 53/2005
Burmistrza Lobzenicy
z dnia: 19 wrzes$nia 2005 r.

W sprawie:
,Wytycznych do opracowania projektu budzetu miasta i gminy Lobzenica
na 2006 rok oraz informacji o stanie mienia komunalnego dla gminy
kobzenica , .

Na podstawie § 1 uchwaty Nr XXIX/189/05 Rady Miejskiej w kobzenicy z dnia 30
czerwca 2005 roku w sprawie: ,Okreslenia procedury uchwalania budzetu oraz
rodzajow i szczegotowosci materiatow informacyjnych towarzyszgcych projektowi
budzetu gminy kobzenica” i § 6 Uchwaty Nr XXX/197/05 Rady Miejskiej w
kobzenicy z dnia 19 sierpnia 2005 roku w sprawie: ,Przyjecia przez przez Rade
Miejskg wytycznych do opracowania projektow planéw finansowych do projektu
budzetu na 2006 rok przez Burmistrza”

zarzgdzam, co nastepuje

§ 1 1. Ustala sie wytyczne obowigzujgce przy opracowaniu:

1) materiatow planistycznych niezbednych do skonstruowania projektu budzetu
miasta i gminy kobzenica na 2006 rok - stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia,

2) informacji o stanie mienia dla gminy kobzenica - stanowigce zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.

3) zatgcznik organizacyjny w celu sprawnego opracowania materiatow
sporzadzony przez Skarbnika Gminy - stanowigcy zatgcznik Nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia.

2. W przypadku zmiany, po przyjeciu niniejszych wytycznych, proponowanego
przez Rzad wskaznika inflacji, zostanie on uwzgledniony w projekcie budzetu
miasta i gminy kobzenica na 2006 rok.

§ 2 Do wykonania uchwaty zobowigzuje sie dyrektorow (kierownikéw) jednostek
organizacyjnych oraz pracownikOw odpowiedzialnych za realizacje merytoryczng
poszczegolnych zadan.

§ 3 Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Nr 53/2005
Burmistrza tobzenicy
z dnia: 19 wrzes$nia 2005 r.
W sprawie:

»Wytycznych do opracowania projektu budzetu miasta i gminy Lobzenica
na 2006 rok oraz informacji o stanie mienia komunalnego dla gminy
Ltobzenica”

Zgodnie z paragrafem 1 ust. 2 uchwaty Rady Miejskiej wydatem wytyczne do
opracowania projektu budzetu na 2006 rok oraz wytyczne do opracowania
informacji o stanie mienia komunalnego.

Niniejsze wytyczne do opracowania materiatow planistycznych do projektu
budzetu miasta i gminy kobzenica na 2006 rok zawierajg podstawowe wskazniki
do planowania budzetowego, wzory formularzy planistycznych oraz szczego6towe
wskazowki dla poszczegolnych uczestnikow procesu planowania budzetowego.
Planowany wskaznik dotyczgcy wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych,
wskaznik wzrostu wynagrodzen w sferze budzetowej, wskaznik inflacji przyjeto z
zatozen do projektu budzetu panstwa na 2006 rok. Dane i wskazniki dotyczace
konstruowania projektu budzetu mogg ulec zmianie, w zwigzku z tym nastgpig
ponowne przeliczenia.

BURMISTRZ

A / Cerlak




ZaYacznik Nr 1

do Zarzadzenia 53/2005
Burmistrza Lobzenicy

z dnia 19 wrze$nia 2005 r.

WYTYCZNE
do opracowania

projektu budzetu miasta i gminy
Lobzenica na 2006 rok.

1. Zasady ogolnie obowiqzujqce.

l.

Pracownicy Urzedu Miejskiego oraz jednostki organizacyjne, o ktérych

mowa w II i IIl czgéci Wytycznych, opracowuja projekty swoich plandw
finansowych obejmujacych dochody (przychody) i wydatki (koszty) planowane
na 2006 rok na okreslonych formularzach.

2. Przy opracowaniu projektow planéw, o ktérych mowa w pkt.l, nalezy
uwzglednic:
1) istniejacy stan na dzien 1 wrze$nia 2005 roku jednostek organizacyjnych,

2)

3)

4)

S)

6)

7)

finansowanych z budzetu oraz dotacji na zadania zlecone gminie badz
dofinansowanie w formie dotacji na zadnia wtasne oraz nalezy uwzglednié
zmiany (ograniczenia badz rozszerzenie zakresu zadan) planowanych po
tym dniu;

zatrudnienie wg stanu na dzien 1 wrze$nia 2005 roku z uwzglednieniem
planowanych zmian zatrudnienia ( zwigkszenia, zmniejszenia );

jako baze wyjSciowa do planu na 2006 rok nalezy przyja¢ przewidywane
wykonanie planu wydatkéw w 2005 roku oraz wiaczy¢ lub wylaczyé
wydatki, ktére wynikaja z ustaw, a realizowane beda przez gming;

aktualny na dzien 1 wrze$nia br. poziom cen ( stawek, taryf, optat), z
uwzglednieniem zaktadanego na 2006 rok $redniorocznego wskaznika
inflacji - 1,5 %, a ceny gazu $rednio o 4,3%;

wynagrodzenia bazowe wg przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec
2005 roku z uwzglednieniem wzrostu wynagrodzen w 2006 roku o
Srednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen w panstwowej sferze
budzetowej (na dzien sporzadzania wytycznych 15%) oraz o 5%
wyréwnanie wynagrodzen pracownikow samorzadowych do poziomu
wynagrodzenn w sasiednich gminach, ze szczegdlnym uwzglednieniem
pracownikéw przechodzacych na emerytury oraz uwzglednienie planowane
zmniejszenie badz zwigkszenie planu zatrudnienia;

stope procentowa sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
liczcona w wysokodci 0k.20,00% od planowanej na 2006 rok kwoty
wynagrodzen;

kwote 750 zt jako odpis na 1 etat na FSS, a po ogtoszeniu przecietnego
wynagrodzenia w gospodarce dokonana zostanie korekta odpisu.




b)

8) zasadg, ze poziom wydatkéw w 2006 roku na dziatalno$¢ oswiatowych
jednostek organizacyjnych ogdétem nie przekroczy wielkosci przyznanej
przez Ministerstwo Finanséw subwencji oswiatowej;

9) zadania os$wiatowe wynikajace z ustawy o systemie oswiaty realizowane
przez gming finansowane beda z srodkéw wiasnych gminy.

3. Dla poszczegbdlnych zadan inwestycyjnych realizowanych przez samorzad
pracownik  merytoryczny na podstawie dokumentacji  przetargowe;j,
kosztoryséw oszacowuje catkowite nakltady planowane do poniesienia na te
zadania z podziatlem na poszczegdlne lata i z uwzglednieniem wieloletniego
programu inwestycyjnego oraz programow i projektow ztozonych o pozyskanie
srodkéw unijnych.

W projekcie budzetu w pierwszej kolejnosci beda ujete, stosownie do
mozliwo$ci finansowych gminy, inwestycje wieloletnie rozpoczgte w latach
poprzednich.

//. Zasady szczegotowe obowiqzujqce jednostki budzetowe
Jednostki budzetowe opracowuja formularze planistyczne wg wzordw:

Nr 1 - projekt planu finansowego dochodow jednostki budzetowej,

Nr 2 - projekt planu finansowego wydatkowjednostki budzetowej,

Nr 3 - projekt planu finansowego wynagrodzeH,

Nr 3a - projektplanu finansowego wynagrodzen placowek oswiatowych,

Nr 4 - zestawienie wieloletnich inwestycji planowanych do realizacji

Nr 5 - tabela montazu finansowego projektu wspolfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej,

Nr 6 - tabela montazu finansowego projektu inwestycyjnego
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej,

Nr 7 - zestawienie planowanych zakupow inwestycyjnych,

z uwzglednieniem poszczegdlnych uwag:

1. Do wzoru Nr 1 i 2 zawierajacego planowane dochody i wydatki w
szczegdtowosci paragrafowej, jednostki budzetowe zobowiazane sa
dotaczy¢:

informacje o wielkosci dochodow budzetowych planowanych na

2006 rok z wyszczegdllnieniem tytutu kazdego z dochodéw w danym paragrafie

i kalkulacje ( uzasadnienie) planowanej kwoty.

W planowanych kwotach dochoddéw nie nalezy ujmowaé¢ dochodéw z tytutu

odsetek d srodkéw na rachunku bankowym;

informacje¢ o wydatkach zwiazanych z eksploatacja uzytkowanych
obiektébw wraz z danymi obejmujacymi koszty eksploatacji, energii
elektrycznej, dostaw wody, wywozdw nieczystosci, podatkow.

Pracownicy merytoryczni zajmujacymi si¢ poszczegdlnymi dziatami przygotuja

dane przedtoza Skarbnikowi w wyznaczonych terminach okreslonych w

zataczniku.




2. Do wzoru 2a -stanowiacego projekt planu finansowego zaktadu
budzetowego, jednostki budzetowe prowadzace dziatalno$¢ w tej formie
podaja;

a) kalkulacje wielko$ci planowanych przychodéw z podaniem zrédet,
b) informacje o przeznaczeniu wydatkéw.
3. Do wzoru Nr 3 - projekt planu finansowego wynagrodzen, i
Nr 3a - projekt planu finansowego wynagrodzen placéwek os$wiatowych,
stanowiacego kalkulacje planowanych wynagrodzen osobowych na 2006 rok,
oraz kalkulacje pozostatych kwot sktadajacych si¢ na wynagrodzenia ( np. ilos¢

i wyszczegdlnienie kwot planowanych nagréd jubileuszowych, odpraw

emerytalnych i rentowych).

Jednostki os$wiatowe zobowiazuje si¢ do wyliczenia niedoboru lub

oszczedno$ci wynagrodzen w zaleznosci od tego ktdra z nich wystepuje.

Ponadto w kalkulacji nalezy zastosowa¢ podziat wg statusu zatrudnienia.

4. Do wzoru Nr 4 - zestawienie wieloletnich inwestycji planowanych do

realizacji oprocz zestawien liczbowych pokazujacych finansowanie inwestycji

w poszczegdlnych latach, stanowisko merytoryczne przygotowuje tekstowa

informacje o stanie zaawansowania inwestycji, zakresic w roku 2006 i

poszczegdlnych latach.

5. Do wzoru Nr 5 - tabela montazu finansowego projektu wspétfinansowanego

ze $rodkéw Unii Europejskiej i Nr 6 - tabela montazu finansowego projektu

inwestycyjnego wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej nalezy

dotaczy¢ informacje jak w pkt 4.

6.Do wzoru Nr 7 - zestawienie planowanych zakupéw inwestycyjnych, nalezy

dotaczy¢ merytoryczne uzasadnienie koniecznosci uwzglednienia w budzecie

na 2006 wydatkow na ten cel.

///. Zasady szczegotowe obowiqzujqce: zaktad budZetowy,
instytucje kultury ifundusz cetowy.

1. Do wzoru Nr 2a - zaktad budzetowy winien dotaczy¢ informacje o rodzaju
i wielkosci przychodéw planowanych do uzyskania, w z sprzedazy ustug
oraz kosztach niezbednych do poniesienia na planowane zadania z
wyszczegdlnieniem tych zadan oraz wydatkéw na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki inwestycyjne i zakupy inwestycyjne.

2. Do wzoru Nr 8 - instytucja kultury winna dotaczy¢ informacje opisowa o
mozliwych do uzyskania przychodéw witasnych, prognozowanym
dofinansowaniu z budzetu w formie dotacji podmiotowej oraz
dofinansowaniu z innych zrédet, kosztach biezacych zwiazanych z
eksploatowaniem nieruchomosci, remontach biezacych i modernizacjach
oraz wydatkach inwestycyjnych i zakupach inwestycyjnych. Jezeli
wystepuje montaz projektéw wspotfinansowanych z Unii  Europejskiej
nalezy uja¢ na drukach; wzor Nr 5 lub wzor Nr 6.

3. Do wzoru Nr 9 - fundusz celowy, nalezy dotaczy¢ informacje opisowa o
przelewach srodkéw na rachunek funduszu oraz zadaniach realizowanych w
ramach wydatkéw biezacych zgodnie z przepisami prawa.




1V. Ustalenia koricowe.

W celu sprawnego i poprawnego sporzadzenia materiatéw ustala si¢ terminy
konsultacji pracowniké4w z Skarbnikiem Gminy wedtug zatacznika

sporzadzonego przez Skarbnika stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.



Zatacznik Nr2

do Zarzadzenia 53/2005
Burmistrza Lobzenicy

z dnia 19 wrze$nia 2005 r.

WYTYCZNE
do opracowania
informacji o stanie mienia komunalnego
gminy £Lobienica

I Informacja o stanie mienia komunalnego inna obejmowac¢ dane dotyczace:

1). Gruntéw, budynkéw, budowli gminy Lobzenica wedlug jednostek
organizacyjnych, tytutéw wtadania;

2) numerow dziatek z podaniem ich powierzchni;

3) gruntéw, budynkéw i budowli zestawionych wedtug jednostek organizacyjnych z
podaniem ich wartosci ksiegowej;

4) wierzytelnosci, udziatéw w spotkach, posiadanych akcji wraz z ich wartoscia,

5) innych sktadnikéw mienia nie wymienionych w pktl,2 i 3, w tym sktadnikéw
ruchomych;

6) dane o zmianach w stanie mienia, w zakresie okreslonym w pkt. 1,23 i 4 od dnia
ztozenia poprzedniej informacii,

7) dane o dochodach uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wlasnosci i innych
praw majatkowych.

Dane nalezy wykonaé w czesci tabelarycznej i opisowe;.

Informacje o stanie mienia komunalnego naleiy ztoZy¢ Skarbnikowi w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzesnia br.



ZaYacznik Nr 3

do Zarzadzenia 53/2005
Burmistrza Lobzenicy

z dnia 19 wrze$nia 2005 r.

WYKAZ KONSUL TA CJIZ PRA CO WNIKAMI

ODSPOPWIEDZIALNYMIZA REALIZACJE

BUDZETUGMINY.

Nazwisko i Sprawy merytoryczne
imig do przygotowania z Termin
pracownika: zakresu konsultacji z Godzina
. - | Skarbnikiem L
Andersohn Z zakresu melioracji i ' 26.09.20051". 8,30
Piotr | gospodarki wodnej
Czestawa Z zakresu | 26.09.2005r. 9,30
Brauer, funkcjonowania USC, |
Maria Mika Ewidencji ludnogci 1‘ ) ]
Maria Z zakresu dodatkéw ‘ 26.09.2005r. 11,00
Gronowska mieszkaniowych i
zalesiania ‘ - —
Magdalena Z zakresu 126.09.2005r. 12,00
Kaczynska zaopatrzenia w
materiaty biurowe
Marek Sprawy z zakresu
Potczynski drég i cmentarnictwa
P M 26.09.2005r. 13,00
drogowego oraz
. remont Urzedu _ |
Piechota Dochody z mienia 26.09.2005r. C 12,00
Stanistaw komunalnego
Informacja o stanie
mienia komunalnego 30.09.2005r. 9,00
Adam Z zakresu rozwoju i 29.09.2005r. 9,30
Michniewicz wdrazania
komputeryzacji
Maltgorzata Wielkosci wptywow
eaeayg podatkow 29.09.2005r. 10,00
Lidia Wielkosci wpltywow
Rugowska podatkéw 29.09.2005r. 11,00
Hanna Rybacka Szacunkowa wielko$¢
podatkow na 29.09.2005r. 12,00
podstawie urzadzen
A | wymiarowych - —
Jadwiga Fas Szacunkowa wielko$¢
Rodatiow pa 29.09.2005r. 13,00
podstawie urzadzen |
wymiarowych




Zofia Orzet,
Zyta Sik

ZGKiM

Jerzy Cynajek

Jan Majewski

' Magdalenia
Michalska

| Wiestaw

| Hektus
Jadwiga
Matejek

| Z zakresu
wynagrodzen
(nagrody
jubileuszowe,
odprawy emeryt),
$rodki czystosci,
wyposazenie biur
sprawy pracownicze -
wyposazenie),
Z zakresu wydatkow
rady miejskiej
Odbidr materiatéw na
wzorach okre$lonych
w wytycznych i
informacja o stanie
mienia komunalnego

| Sprawy zdrowia i
promocji oraz sportu

| w gminie

| Sprawy ochrony

$§rodowiska,

| o$wietlenia gminy

27.09.2005r.

29.09.2005r.

28.09.2005r.

9,00

9,00

8,30

28.09.2005r.

10,00

Sprawy dotyczace
pozyskania $rodkéw
[ unijnymi
Inwestycje wraz z
$rodkami unijnymi
Sprawy p.poz na
| terenie gminy

Berndt Pawet -

| DyrektorGCK

Anna
Gryniewicz -
Kierownik
| MOPS
Anna
Gryniewicz
Michat Daniel

Maria Kléska -
Dyrektor
GOOS,Mariloa
Cieptuch -
Ksiggowa
GOOS

| Sprawy kultury
Sprawy pomocy
spotecznej

01.10.2005r.
28.09.2005r.

29.09.2005r.
30.09.2005r
30.09.2005r.

10,00
12,30

93

13,00

10,00

Gminny Program
Profilaktyki i
Rozwiazywania
Problemow
Alkoholowych

30.09.2005r.

9,00

Sprawy jednostek
os$wiatowych
sporzadzone mat. Na
okreslonych wzorach
oraz informacja o
stanie mienia
| komunalnego

30.09.2005r.

11,00

Uprzejmie proszg o przestrzeganie termindw, poniewaz czas jest ograniczony i musi
by¢ spdjny z uchwata o procedurze uchwalania budzetu, ktéra to uchwalita Rada M.
Tak opracowane materiaty zostana poddane weryfikacji Burmistrzowi Gminy, a potem
skierowane do prac w komisjach Rady Miejskie;j.

Spotkania odbywac bedq sie w biurze u Skarbnika.




