Zarzadzenie Nr 0050.118.2019
Burmistrza Lobzenicy
z dnia 8 listopada 2019 r.

w sprawie wdrozenia procedury podzielonej platnosci VAT (split payment) w Gminie
F.obzenica oraz jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3, w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. Zm.) oraz
art. 108a ustawy z 11marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 1. poz. 2174
zpdzn. zm.), w brzmieniu nadanym ustaws z dnia 9 sierpnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku
od towar6w i ushug oraz niektorych innych ustaw ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1751) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wydaje si¢ zarzadzenie celem zapewnienia w Gminie Lobzenica i jej jednostkach
organizacyjnych, zwanych dalej ,jednostkami”, sp6jnosci we wprowadzeniu nowych
Jednolitych zasad platnodci naleznosci wynikajacych z otrzymanych faktur z wykazanym
podatkiem VAT, otrzymywanych od kontrahentéw, bedacymi dostawcami towaréw lub
swiadczeniodawcami ustug bezposrednio dla jednostek.

§ 2. 1. W celu zapewnienia Gminie Lobzenica i jej jednostkom organizacyjnym jednolitych
rozwigzan w zakresie obowigzujacego od 1 listopada 2019 r. modelu podziclonej platnosci
w podatku od towaréw i uslug VAT, wprowadza si¢ ,,Procedure podzielonej platnosci
w podatku od towaréw i ustug”, zwana dalej ,,procedurg”, stanowigca zatacznik Nr 1 do
zarzgdzenia.

2. Wprowadzenie powyzszej procedury wynika bezposrednio ze specustawy o centralizacji
rozliczen VAT w samorzadach, tj. z art. 4 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczeg6lnych
zasadach rozliczen w podatku od towaréw i ustug (...) przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1454).

3. Procedura okre$lona w niniejszym zarzadzeniu obowigzuje jednostki organizacyjne Gminy
Lobzenica obecnie funkcjonujace, jak réwniez wszystkie jednostki utworzone po wejsciu
w zycie niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Gminy Lobzenica i jej jednostek organizacyjnych.

§ 4. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Referatu Finansowo-Ksiegowego Urzedu
Miejskiego Gminy Eobzenica oraz pracownikéw Centrum Administracyjno-Finansowego
w Lobzenicy, a takze Kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Eobzenica
do zapoznania si¢ z procedurs, o ktérej mowa w § 2 niniejszego Zarzadzenia, oraz
bezwzglednego ich stosowania oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci
jednostki.



§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Lobzenica.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca od 1 listopada 2019 r.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.118.2019
Burmistrza Lobzenicy

z dnia 8 listopada 2019 r.

Procedura podzielonej platnosci w podatku od towaréw i uslug

§ 1. Zasady ogolne stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (ang. split payment):

Ustawodawca wprowadzajac model podzielonej ptatnosci, wprowadza ochrone podatnika,
w tym JST, korzystajgcego z tego modelu platnosci za otrzymane faktury VAT. Idea
ustawodawcy jest bowiem ochrona rzeczywistego obrotu gospodarczego, chronigcego
zasadniczo uczciwego kontrahenta przed nieuczciwoscig jego kontrahenta. Zatem JST
decydujaca si¢ na zaptate za fakture (faktury) w ramach podzielonej ptatnosci do wysokosci
kwoty podatku wynikajacej z otrzymane] faktury, zaptaconej w tymze modelu nie ponosi
ryzyka odpowiedzialnosci za nierozliczony przez dostawce podatek VAT.

Przepis wprowadzajacy obowiazkowy mechanizm podzielonej platnosci (split payment)

nakltada na odbiorce towardw i ustug nastepujace obowigzki:

- weryfikacje kwoty nalezno$ci ogétem z faktury (czy spelniony jest limit kwotowy 15 000
7t wskazany w art. 19 pkt 2 ustawy z 6 marca 2018 r. — Prawo przedsi¢biorcéw);

- weryfikacje przedmiotu transakcji (czy przedmiot transakcji jest ujety w zataczniku nr 15
do ustawy o VAT).

Wyznacznikiem zastosowania obowiazkowego mechanizmu podzielonej ptatnosci jest warto$é
brutto faktury i fakt, ze dokumentuje ona sprzedaz towardéw i/lub ustug wymienionych
w zatagczniku nr 15 do ustawy o VAT.

W przypadku tacznego spelnienia powyzszych kryteriéw, podatnicy sg zobowiazani stosowaé
mechanizm podzielonej platnosci, zgodnie z art. 108a ust.1a ustawy o VAT (Rozdzial 1a
Mechanizm podzielonej ptatnosci), tj.:

1. Od dnia 1 listopada 2019 r. jednostka samorzadu terytorialnego oraz jej jednostki
organizacyjne dokonujace zakupéw w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego majg obowigzek przy dokonywaniu platno$ci za faktury stosowania
obowiazkowo mechanizmu podzielonej platnosci w VAT, zgodnie z ustawa z dnia
9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towar6éw i ustug oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. 22019 1. poz. 1751).

2. Mechanizm podzielonej platnosci ma zastosowanie jezeli stronami transakcji bedg czynni
podatnicy VAT.

3. Z mechanizmu podzielonej ptatnosci wylaczeni sa:
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11.

1) kontrahenci bedacy przedsi¢biorcami lecz korzystajacymi ze zwolnienia z art. 43
ustawy o VAT lub z uwagi na obrét — art. 113 ustawy o VAT;

2) podmioty nie bedgce czynnymi podatnikami VAT;

3) osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci gospodarcze;.

Wobec tych podmiotéw JST nie stosuje mechanizmu podzielonej ptatnosci, realizujac
zaptate na zasadach obowigzujacych przed 1 listopada 2019 r.

Podmioty nie bedace czynnymi podatnikami VAT i osoby fizyczne nie prowadzace
dziatalnosci gospodarczej nie mogg od 1 listopada 2019 r. dokonywac rowniez platnosci
na rzecz JST/jednostki organizacyjnej w ramach split payment.

Mechanizm podzielonej platnosci ma zastosowanie do faktur z wykazang kwotg
podatku VAT, co oznacza, ze tylko za takie faktury (faktury zaliczkowe, faktury
proforma z wykazanym podatkiem VAT) wystawiane przez JST badZz jednostke
organizacyjna, jej kontrahent bedzie mdgl realizowaé zaplate w ramach podzielonej
ptatnosci. Inne dokumenty — nie zawierajace podatku VAT, zostaly wyeliminowane
z tego rodzaju zaplaty.

Ustawodawca nie wymaga zaplaty catosci podatku VAT w ramach podzielonej
platnosci. To nabywca towaréw/ustug decyduje w jakiej czgéci podatku VAT stosuje
model split payment, a dostawca nie moze si¢ temu sprzeciwié.

W Gminie Eobzenica i jej jednostkach organizacyjnych przyjmuje si¢, ze kazdorazowa
zaptata faktur w kwotach brutto 15 000 zt i wyzszych bedzie odbywacé si¢ w systemie
split payment i dotyczy¢ bedzie calej kwoty podatku VAT wynikajacego z faktury. Nie
dopuszcza si¢ mozliwosci ,,dzielenia” platnosci za taka fakturg i innej niz jednorazowa
w pelnej kwocie zaptata podatku VAT.

Jednostki organizacyjne Gminy Lobzenica zobowigzane sg do platnoséci z tytutu
otrzymanych faktur i placonych zaliczek, zawierajacych kwote podatku VAT, za
posrednictwem metody podzielonej platnosci, o ktérej mowa w art. 108a ustawy o VAT,
w przypadku zobowigzan na kwote 15 000 zi ogdtem lub wiecej z tytutlu dostaw
towardéw i §wiadczenia ustug na rzecz innych podatnikow VAT, niezaleznie od tego
czy przedmiot transakcji ujety jest w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT.

W przypadku regulowania zobowigzan z faktur wielopozycyjnych, w przypadku gdy
kwota nalezno$ci za towary/ustugi z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT jest ponizej
limitu 15 000 zi, a laczna kwota naleznosci brutto na tej samej fakturze wynosi co
najmniej 15 000 zt, nalezy obowigzkowo zastosowa¢ mechanizm podzielonej platnosci
w odniesieniu do wszystkich pozycji na danej fakturze.

Jezeli na fakturze widnieje adnotacja ,,system podzielonej platnosci”, zaplaty nalezy
dokona¢ w tym systemie, niezaleznie od wartosci brutto danej faktury.

Dopuszcza si¢ rowniez regulowanie zobowigzan z wykorzystaniem mechanizmu
podzielonej platnosci w transakcjach opiewajacych na kwoty ponizej 15 000 zt.

Nie przewiduje si¢ czeSciowej zaplaty za fakture z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej platnosci.



12. Podatnik dokonujacy dostawy towardéw lub ushug z zatacznika nr 15 do ustawy do VAT
w wystawianych fakturach, w ktérych kwota naleznosci ogétem stanowi kwotg, o ktorej
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow, tj. 15 000
z1, zobowigzany jest do zamieszczenia wyrazéw ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

§ 2. Realizacja przelewdéw przy uzyciu komunikatu ,,Split payment™ za pomoca rachunkéw
VAT.

1.

Wszystkie jednostki Gminy ¥.obzenica posiadajg wyodrebnione rachunki bankowe VAT,
funkcjonujgce pomocniczo do ich podstawowych rachunkéw rozliczeniowych,
prowadzonych przez bank obstugujacy.

Dysponowanie w/w rachunkami VAT jest konieczne do realizacji przelewé6w bankowych
metodg podzielonej platnosci za pomoca komunikatu przelewu ,,Split payment”.

. Rachunek VAT jest rachunkiem pomocniczym dla podstawowego rachunku

rozliczeniowego. Jego uznanie i obcigZenie jest dokonywane odpowiednio przez
obcigzenie lub uznanie rachunku rozliczeniowego posiadacza rachunku VAT. Nie ma
mozliwosci dokonywania operacji bezposrednio na lub z rachunku VAT.

Platno$¢ realizowana za pomoca komunikatu przelewu w kwocie brutto jest ksiggowana
przez bank obstugujacy na podstawowym rachunku rozliczeniowym, a nastgpnie kwota
podatku Vat zostaje automatycznie przeniesiona na rachunek VAT sprzedawcy.

. W celu realizacji przelewu bank w pierwszej kolejnosci obcigza kwotg podatku od

towar6w 1 ustug rachunek VAT nabywcy i uznaje tg kwotg jego rachunek rozliczeniowy,
a nastgpnie calg kwota. brutto wskazang w komunikacie przelewu obcigza rachunek
rozliczeniowy nabywcy;

W przypadku braku $rodkéw na rachunku VAT, bank obcigza wylacznie rachunek
rozliczeniowy nabywcy kwota odpowiadajgca wartosci sprzedazy brutto, wskazanej
w komunikacie przelewu.

W przypadku posiadania $rodkéw na rachunku VAT w wysokos$ci niewystarczajacej na
zaplate kwoty odpowiadajacej kwocie podatku Vat wskazanej w komunikacie przelewu,
w celu realizacji przelewu bank obcigza rachunek VAT do wysokosci salda na tym
rachunku i uznaje tg kwota rachunek rozliczeniowy nabywcy, a pozostatg kwota podatku
vat i kwotg netto obcigza rachunek rozliczeniowy.

Cecha rachunku VAT jest bardzo ograniczone dysponowanie srodkami.

Wplyw $rodkéw na rachunek VAT moze pochodzié¢ wytacznie z tytuhu:

1) zaptaty kwot VAT przez kontrahenta w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci;

2) przekazania $rodkéw z jednego rachunku pomocniczego VAT na drugi rachunek
pomocniczy VAT;

3) zwrotu kwoty VAT w przypadku obnizenia podstawy opodatkowania w wyniku
zrealizowanych opustow, obnizek cen, zwrotu towaréw i opakowan, zwrotu
zaliczek, zwrotu nadplaconego podatku VAT nieprawidtowo wykazanego na
fakturze, wynikajgcego z wystawionej przez podatnika faktury korygujacej;

4) zwrotu réznicy podatku VAT w terminie 25 dni przez urzad skarbowy.

Wyplyw srodkow z rachunku VAT moze pochodzié wylacznie z tviutu:




1) dokonania platnosci kwoty Vat z tytulu nabycia towaréw i uslug na rachunek
pomocniczy VAT sprzedawcy w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci;

2) zwrotu kwoty VAT w przypadku obnizenia podstawy opodatkowania w wyniku
zrealizowanych opustéw, obnizek cen, zwrotu towar6w i opakowan, zwrotu
zaliczek, zwrotu nadplaconego podatku VAT nieprawidlowo wykazanego na
fakturze, wystawionej przez podatnika faktury korygujacej, na rachunek
pomocniczy VAT nabywcy towaréw lub ushug w ramach mechanizmu podzielonej
platnosci;

3) zaplaty podatku VAT, dodatkowego zobowigzania podatkowego VAT, odsetek za
zwloke w podatku'VAT lub odsetek za zwloke od dodatkowego zobowigzania VAT,
na rachunek urzedu skarbowego;

4) przekazania $rodkéw z rachunku pomocniczego VAT na podstawowy rachunek
rozliczeniowy, wskazany przez naczelnika urzedu skarbowego w postanowieniu;

5) realizacji zajecia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego,
dotyczacego egzekucji naleznosci z tytutu VAT,

6) przekazania w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci kwoty VAT na rachunek
VAT dostawcy towaréw lub ustugodawcy przez posiadacza rachunku, ktéry
otrzymat platno$¢ w ramach podzielonej ptatnosci oraz nie jest dostawca towardw
lub ushugodawcg wskazanym na fakturze, za ktorg jest dokonywana ptatnosé;

7) zwrotu w ramach mechanizmu podzielonej platnosci nienaleznie otrzymanej
platnosci na rachunek VAT posiadacza rachunku, od ktérego otrzymano te ptatnosé
w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci,

8) przekazania srodkdéw na inny, wlasny rachunek podstawowy VAT prowadzony
w tym samym banku w ramach mechanizmu podzielonej platnosci, w ktérym
W miejsce:

a) kwoty VAT i wartosci sprzedazy brutto — wskazuje sie kwote przekazywanych
$rodkow,

b) numer faktury — wpisuje si¢ wyrazy ,,przekazanie wlasne”,

¢) numer NIP dostawcy — wskazuje si¢ NIP posiadacza rachunku.

§ 3. Zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci przez Gming Lobzenica i jednostki
organizacyjne.

1.

Stosowanie zaptaty z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci przez wszystkie
jednostki Gminy Lobzenica jest obowigzkowe, natomiast otrzymanie zaplaty
z wykorzystaniem tego mechanizmu jest uzaleznione od decyzji kontrahenta i nie wymaga
uzgodnienia z Gming Lobzenica, bedaca dostawcoéw towarow/ §wiadczeniodawcy ushug,
a takze nie wymaga zapiséw o split payment w umowach. ‘

Dopuszcza sie mozliwosé zaptaty czesci kwoty netto i odpowiadajacej jej czesci podatku
Vat, wynikajacej z otrzymanej faktury, na rachunek jej wystawcy i odpowiednio pozostalej
czesci kwoty netto i podatku Vat faktury, na inny rachunek bankowy w sytuacji:

1) Przedlozenia przez kontrahenta umowy cesji wierzytelnosci — zaptata nastepuje na

wskazany w umowie rachunek bankowy Cesjonariusza;
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2) Prowadzonego postgpowania egzekucyjnego wobec kontrahenta i otrzymania przez
Gming Lobzenica (lub jej jednostke organizacyjng) decyzji o zajeciu komorniczym.
Woweczas zaplata nastepuje na rachunek bankowy komornika.

Mechanizm podzielonej platnosci wymusza dokonywanie zaplaty przelewem.

Nie jest mozliwe zastosowanie mechanizmu podzielonej platnosci przy zaplacie naleznosci

za posrednictwem:

1) platnosci gotowkowej,

2) kompensaty,

3) karty platniczej,

4) weksla.

Zaplata w systemie mechanizmu podzielonej platnosci moze by¢é dokonywana jedynie

w zlotych. Oznacza to, ze wszelkie ptatnosci w walucie obcej wykluczajg zastosowanie tego

mechanizmu.

Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci dokonywana jest przy uzyciu

komunikatu przelewu udostgpnionego przez bank, przeznaczonego do dokonywania

platnosci w tym mechanizmie, w ktérym wskazuje si¢:

1) kwote odpowiadajaca catosci albo czgsci kwoty podatku Vat wynikajacej z faktury,
ktéra ma zosta¢ zaplacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;

2) kwote odpowiadajgcy catosci albo czgséci wartosci sprzedazy brutto;

3) numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest platnosé;

4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ustugodawea jest zidentyfikowany na
potrzeby VAT.

W sytuacji zaptaty kilku faktur Vat dla jednego kontrahenta, nalezy w systemie bankowosci

elektronicznej sporzadzi¢ z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci odrebny

przelew dla kazdej faktury Vat.

Nie przewiduje si¢ mozliwosci zaptaty zbiorczo, jednym przelewem, kilku faktur wobec

jednego kontrahenta.

W przypadku nieprawidtowosci w otrzymanych ptatnosciach, w szczegdlnosci w sytuacji,

gdyby jednostka otrzymata na rachunek pomocniczy VAT $rodki w wysokosci wyzszej lub

nizszej niz wynika to z wystawionej faktury VAT, badZ tez otrzymala na rachunek
pomocniczy VAT $rodki dotyczace transakcji, do ktorej nie zostata wystawiona faktura

VAT, nalezy podja¢ nastepujace czynnoscei:

1) niezwlocznie skontaktowaé si¢ z kontrahentem, ktéry dokonal nieprawidtowej
platnosci, w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji;

2) w przypadku nienaleznie otrzymanej platnosci, nalezy niezwlocznie dokona¢ zwrotu
otrzymanej kwoty;

3) w przypadku otrzymania kwoty mniejszej niz nalezna, nalezy zazadaé od kontrahenta
brakujacej kwoty.

Gmina Fobzenica, jako czynny podatnik VAT, ma mozliwos¢ zlozenia do wlasciwego

naczelnika urzedu skarbowego wniosku o:

1) przeniesienie srodkéw z rachunku pomocniczego VAT Gminy Lobzenica/UMGL na
podstawowy rachunek rozliczeniowy Gminy Lobzenica/UMGL, dla ktérego jest
prowadzony ten rachunek pomocniczy VAT;



2) przeniesienie Srodkéw z rachunku pomocniczego VAT jednostki na podstawowy
rachunek rozliczeniowy tej jednostki, na podstawie wniosku zlozonego przez
Kierownika podlegtej jednostki do Skarbnika Gminy.




